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ВКАЗІВКИ 

до ведення журналу планування та обліку роботи гуртка 

 

 

Журнал повинен бути заведений для кожної групи, гуртка окремо на весь навчальний 

рік. 

В журнал заносяться плани відповідно до програми, затвердженої Міністерством 

освіти і науки України, і обліковується зміст роботи гуртка, ведеться облік відвідування 

учнів та подаються відомості про членів гуртка. 

Журнал веде особисто керівник гуртка. Всі записи потрібно вести чітко, обов'язково 

чорнилом. Забороняється викреслювати прізвища членів гуртка, які вибули: проти 

прізвища учня, що вибув, пишеться «вибув». 

Для відміток у розділі «Облік відвідування» вживаються такі умовні знаки: спізнився 

- «сп», був відсутній з невідомої причини - «нб», був відсутній з поважної причини - 

«пов», був хворий - «хв». 

Плани роботи гуртка на перше і друге півріччя навчального року і на період літніх 

канікул складаються керівником гуртка на основі програми гуртка або згідно з 

положенням відповідної установи та затверджуються керівником цієї установи. 

На кожне заняття керівник гуртка складає окремий план, записує тему, зміст і методи 

роботи. 

Звіт за навчальний рік складається керівником гуртка станом на 1 червня, окремий 

звіт за роботу гуртка влітку - на 1 вересня. 

У розділі «Облік роботи гуртка» після кожного заняття записується тема і зміст 

заняття, його тривалість. 

У розділі «Масова і суспільно корисна робота гуртка» записуються проведені масові 

заходи гуртка, участь його в загальних заходах установи, виконана суспільно корисна 

робота тощо. 

У розділі «Список закінчених робіт гуртка» записуються роботи, що їх виготовлено 

гуртківцями і які зберігаються в дитячій позашкільній установі, школі, дитячому 

будинку, на виставках і т. д. 

Адміністрація школи, позашкільної установи зобов'язана систематично перевіряти 

роботу гуртка, виконання плану його роботи та правильність ведення журналу ке-

рівником гуртка. 

Журнал підписують керівник установи і керівник гуртка. Журнал зберігається в 

канцелярії школи, позашкільної установи. 
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Мета і основний зміст роботи  гуртка    Різновіковий гурток "Юний журналіст" є 

однією з форм навчання основ журналістики учнів 6-9-х класів. На його засвоєння відводять 31 

навчальна година (1 година на тиждень) 

Мета програми: 

Створити умови для оптимальної соціальної та творчої самореалізації особистості, 

інтелектуального самовдосконалення; 

Формувати медіа культуру у профільній орієнтації учнів та стимулювати їх активність у 

пошуках професії; 

Вивчити основи журналістської майстерності. 

Перспективна мета - підготовка учнів до співпраці з міськими, обласними, державними 

періодичними виданнями та можливому обранню журналістики як майбутньої професії. 

У процесі реалізації мети програми вирішуються наступні завдання: 

І. Навчальні: 

Озброєння учнів сукупністю знань про принципи журналістської діяльності, 

особливості  журналістської професії, а також про професії що мають безпосереднє чи 

опосередковане відношення до медіа сфери; 

Вивчення історії журналістики, етапів її розвитку; 

Вивчення основ соціології та журналістської творчості; 

Формування навичок журналістської майстерності, комунікативної компетентності та 

придбання первинного професійного досвіду та початкової професійної орієнтації; 

Формування практичного досвіду створення шкільного друкованого видання; 

Формування практичних умінь та навичок у вирішенні екологічних, здоров'язберігаючих та інших 

завдань, набуття відповідних знань. 

ІІ. Виховні: 

Формування навичок колективної діяльності та діалогового спілкування, сучасного 

світосприйняття, активної життєвої позиції; 

Формування толерантності, культури міжнаціонального спілкування у багатонаціональному 

соціумі; 

Формування уявлення про журналістику як професію, що відіграє специфічну роль у житті 

суспільства; 

Дні і години занять гуртка: ____________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Заняття почато «___» _________________ 20_____ р. 

Заняття закінчено «____» ______________ 20_____ р. 

 

Директор (завідуючий) __________________ (підпис) 

Керівник гуртка ___________________(підпис) 
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ЗАТВЕРДЖУЮ:  

Директор (завідуючий)  

 ____________ 20___р.                                                                         ПЛАН РОБОТИ ГУРТКА 

№ 
Тема, розділ програми 

Зміст роботи (на кожне заняття) К
іл

ьк
іс

ть
 

го
д

и
н

 

Календарні 
строки 

виконання 

1 2 3 4 

1 Вступ. Знайомство з поняття „Журналістка". 

 Газетний світ. Як і чому виникла журналістика 

1  

2 З історії дитячої преси. Знайомство з дитячими та 

підлітковими ЗМІ. Знайомство з законами про ЗМІ 

1  

3 Знайомство із деревом жанрів. Майстерня жанрів. Інформація. 1  

4 Випуск газети 1  

5 Замітка.Звіт 1  

6 Репортаж 1  

7 Інтерв'ю.  Прес-реліз. Опитування 1  

8 Огляд, коментарі. Стаття. Нарис 1  

9 Випуск газети 1  

10 Есе 1  

11 Фельєтон, памфлет 1  

12 Випуск Новорічної газети 1  
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НА ПЕРШЕ ПІВРІЧЧЯ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ 

№ 
Тема, розділ програми 

Зміст роботи (на кожне заняття) К
іл

ьк
іс

ть
 

го
д

и
н

 Календар
ні 

строки 
виконання 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

Керівник гуртка ________________ (підпис) 
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ЗАТВЕРДЖУЮ:  

Директор (завідуючий)  

 ____________ 20___р.                                                                         ПЛАН РОБОТИ ГУРТКА 

№ 
Тема, розділ програми 

Зміст роботи (на кожне заняття) К
іл

ьк
іс

ть
 

го
д

и
н

 

Календарні 
строки 

виконання 

1 2 3 4 

1 Соціологія як складова частина журналістських знань 1  

2 Культура мовлення 1  

3 Випуск газети 1  

4 Структура видання 1  

5 Заголовки та ілюстрації 1  

6 Випуск газети 1  

7 Типи та види шкільних газет 1  

8 Особливості журналістської праці, редакція 1  

9 Випуск газети 1  

10 Редагування матеріалів різних форм та жанрів 1  

11 Редагування матеріалів різних форм та жанрів 1  

12 Випуск газети 1  

13 Редагування матеріалів різних форм та жанрів 1  

14 Редагування матеріалів різних форм та жанрів 1  

15 Випуск газети 1  

16 Реклама у видавничій діяльності 1  

17 Реклама у видавничій діяльності 1  

18 Випуск газети 1  

19 Підсумкове заняття 1  
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НА ДРУГЕ ПІВРІЧЧЯ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ 

№ 
Тема, розділ програми 

Зміст роботи (на кожне заняття) К
іл

ьк
іс

ть
 

го
д

и
н

 Календар
ні 

строки 
виконання 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 
Керівник гуртка ____________________ (підпис) 
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ЗАТВЕРДЖУЮ:  

Директор (завідуючий)  

 ____________ 20___р.                                                                         ПЛАН РОБОТИ ГУРТКА 

№ 
Тема, розділ програми 

Зміст роботи (на кожне заняття) К
іл

ьк
іс

ть
 

го
д

и
н

 

Календарні 
строки 

виконання 

1 2 3 4 
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НА ПЕРІОД ЛІТНІХ КАНІКУЛ 

№ 
Тема, розділ програми 

Зміст роботи (на кожне заняття) К
іл

ьк
іс

ть
 

го
д

и
н

 Календар
ні 

строки 
виконання 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 
Керівник гуртка ____________________ (підпис) 



10 
 

ВІДОМОСТІ ПРО 

№ Прізвище, ім'я та по батькові 
Рік 

народження 
Назва школи 

К
л
ас

 

     

1 2 3 4 5 

1 Зьома Єлизавета  Житлівська ЗОШ 6 

2 Кириченко Данило  Житлівська ЗОШ 7 

3 Кириченко Регіна  Житлівська ЗОШ 6 

4 Коротенко Олександра  Житлівська ЗОШ 8 

5 Кушнирь Олена  Житлівська ЗОШ 7 

6 Левченко Євген  Житлівська ЗОШ 8 

7 Музиря Анастасія  Житлівська ЗОШ 8 

8 Науменко Анастасія  Житлівська ЗОШ 8 

9 Петухова Вікторія  Житлівська ЗОШ 7 

10 Сивоконь Олександра  Житлівська ЗОШ 8 
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ЧЛЕНІВ ГУРТКА 

Місце роботи 

батьків 
Домашня адреса і телефон 

Дата 
вступу в 
гурток 

Дата і 
причини 
вибуття з 

гуртка 

Примітка 

6 7 8 9 10 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

    - 
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ОБЛІК ВІДВІДУВАННЯ 

№ 

Місяць, число 

 

Прізвище та ім'я 

                 

1 Зьома Єлизавета                  
2 Кириченко Данило                  
3 Кириченко Регіна                  
4 Коротенко Олександра                  
5 Кушнирь Олена                  
6 Левченко Євген                  
7 Музиря Анастасія                  
8 Науменко Анастасія                  
9 Петухова Вікторія                  
10 Сивоконь Олександра                  
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА 

№ Дата Тема і зміст заняття 

Т
р
и

в
ал

іс
ть

 
за

н
я
тт

я
 

Підпис 
керівника гуртка 

1 2 3 4 5 
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ОБЛІК ВІДВІДУВАННЯ 

№ 

Місяць, число 

 

Прізвище та ім'я 

                 

1 Зьома Єлизавета                  
2 Кириченко Данило                  
3 Кириченко Регіна                  
4 Коротенко Олександра                  
5 Кушнирь Олена                  
6 Левченко Євген                  
7 Музиря Анастасія                  
8 Науменко Анастасія                  
9 Петухова Вікторія                  
10 Сивоконь Олександра                  
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА 

№ Дата Тема і зміст заняття 

Т
р
и

в
ал

іс
ть

 
за

н
я
тт

я
 

Підпис 
керівника гуртка 

1 2 3 4 5 
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ОБЛІК ВІДВІДУВАННЯ 

№ 

Місяць, число 

 

Прізвище та ім'я 

                 

1 Зьома Єлизавета                  
2 Кириченко Данило                  
3 Кириченко Регіна                  
4 Коротенко Олександра                  
5 Кушнирь Олена                  
6 Левченко Євген                  
7 Музиря Анастасія                  
8 Науменко Анастасія                  
9 Петухова Вікторія                  
10 Сивоконь Олександра                  
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА 

№ Дата Тема і зміст заняття 

Т
р
и

в
ал

іс
ть

 
за

н
я
тт

я
 

Підпис 
керівника гуртка 

1 2 3 4 5 
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ОБЛІК ВІДВІДУВАННЯ 

№ 

Місяць, число 

 

Прізвище та ім'я 

                 

1 Зьома Єлизавета                  
2 Кириченко Данило                  
3 Кириченко Регіна                  
4 Коротенко Олександра                  
5 Кушнирь Олена                  
6 Левченко Євген                  
7 Музиря Анастасія                  
8 Науменко Анастасія                  
9 Петухова Вікторія                  
10 Сивоконь Олександра                  
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ОБЛІК РОБОТИ ГУРТКА 

№ Дата Тема і зміст заняття 

Т
р
и

в
ал

іс
ть

 
за

н
я
тт

я
 

Підпис 
керівника гуртка 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



20 
 

МАСОВА ТА СУСПІЛЬНО КОРИСНА РОБОТА ГУРТКА 
(проведення тематичних вечорів, виставок, конференцій, зустрічей, екскурсій, участь у конкурсах, змаганнях, 

експедиціях, показ вистав і т. д.) 

№ Дата Зміст заходу Трива-
лість 
заходу 

Місце 
проведення 

заходу 

Хто був присутній, 

число учасників 

Примітка 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 

Керівник гуртка __________________ (підпис) 
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МЕТОДИЧНА  ТА  ПРАКТИЧНА ДОПОМОГА КЕРІВНИКАМ 
гуртків відповідного профілю, створених у школах, дитячо-юнацьких клубах 

та інших установах 

№ Дата 
Вид наданої 

допомоги 

Назва школи 

чи установи 

Кількість 

годин 

Число 

присутні

х 

Примітка 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

      - 
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СПИСОК ЗАКІНЧЕНИХ РОБІТ ГУРТКА 

(навчально-наочне приладдя, моделі, макети, радіофікація школи, альбоми, монтажі,  

доповіді, малюнки, ліпка, вишивки і т. д.) 

№ Назва виконаної роботи 
Для кого виконана 

робота 
Де знаходиться 

робота 

Дата 
початку/ 

закінчення 
роботи 

1 2 3 4 5 
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Висновки та зауваження до роботи гуртка 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
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